Prilog 1. POPIS DOKUMENTARNOG GRADIVA HKZR S ROKOVIMA CUVANIA

il Postiuh'aﬁj"e- po‘i'stekﬁ'”
 fokadivanja’

Clvornik |  Rok Euvanja |

' Izvornik“ _ e ﬁfetvéfgéﬁi:'__
e el T oblik

Klasifikacijska

OSNIVANIJE

UPRAVLUANIE
nutarnji ustr

Dokumentacija o osnivanju Predaja Predaja

B arhivu arhivu

1.1.2. Dokumentacija o otvaranju 025-01 01 DA DA Predaja Predaja
raCuna arhivu arhivu

113, Dokumentacija o 025-01 01 DA DA Predaja Predaja
figovima/pecatima arhivu arhivu

01

DA

Predaja

1.2.1.1 Akti o ustroju 025-01 DA Predaja
arhivu arhiv
Predaja

Komore (Skupstina, Vijece arhivu arhivu
Komore, Predsjednistvo,
NQ, Sudovi Komore) o

1.2.2.2. Dokumentacija koja se 025-01 01 DA DA Predaja | Predaja
odnosi na izbore i arhivu arhivu
imenovanja ¢lanova tijela
Komore

1.2.2.3. Dokumentacija nastala u 025-01 01 DA DA Predaja Predaja
vezi s radom tijela Komore - arhivu arhivu
Predsjednistvo

1.2.2.4. Dokumentacija nastala u 025-01 0z DA DA Predaja Predaja
vezi s radom tijela Komore - arhivu arhivu |
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. [ Klasifikacijska lzvornik Pretvorbeni Rok €uvanja Postupanje po isteku
Poslovne funkcije /vrste oznaka oblik roka ¢uvanja
gradiva
Klasa Dosje Fizicki ili | Digitalni | Fizickiili | Digitalni | lzvornik | Pretvorbeni lzvornik Pretvorbeni
analogni | analogni oblik _ oblik

Vijece

1.2.2.5. Dokumentacija nastala u 025-01 03 DA - - DA T T Predaja Predaja
vezi s radom tijela Komore - arhivu arhivu
Nadzorni odbor

1.2.2.6. Dokumentacija nastala u 025-01 04 DA - - DA T T Predaja Predaja
vezi s radom tijela Komore — arhivu arhivu
Sudovi Komore

1.2.2.7, Dokumentacija nastala u 025-01 05 DA - - DA T T Predaja Predaja
vezi s radom tijela SR DSI arhivu arhivu

1.2.2.8. Dokumentacija nastala u 025-01 06 DA - - DA T T Predaja Predaja
vezi s radom tijela SR ZRTD arhivu arhivu

1.2.2.9, Dokumentacija nastala u 025-01 07 DA - - DA T T Predaja Predaja
vezi s radom tijela SR MLD arhivu arhivu

1.2.2:80; bokumentacija nastala u 025-01 08 DA - - DA T T Predaja Predaja
vezi s radom tijela SR DRT arhivu arhivu

STRUCNA | DRUGA TIJELA
Dokumentacija koja se
odnaosi na izbore |
imenovanja Clanova tijela
Komore

1.3.2. Izborni materijal {glasacki 025-01 01 DA - -
listiciisl.)
NORMATIVNI AKTI
fzvornici Statuta 025-01

Predaja Predaja

1.3.1.
arhivu arhivu

Predaja Predaja

arhivu arhivu
1.4.2 lzvornici opéih akata 025-01 02 DA - - DA T T Predaja Predaja
arhivu arhivu
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ol

Usvojeni godiinji planovi
rada

IZVIESCA O RADU
Godidnje izvjedce o radu i
poslovanju Komore

o h it ey ki s =
PLANOVI | PROGRAMI RADA

025-01

alog

Predaja
arhivu

Predaja
arhivu

¢ ‘lzvornik . | Pretvorbeni Rok €uvanja | | Postupanje po isteku
o0k ‘oblik : - roka ¢uvanja
Fizicki ili- | Digitalnl | Fizieki ill_ | Digitalni | 1 lvornik

Predaja
arhivu

Predaja
arhivu

obavijesti o medunarodnoj
poslovnoj suradnji

INFORMIRANIJE | ODNOSI S JAVNOSCU

Predaja
arhivu

Predaja
arhivu

Predaja

Brisanje

Predaja

1.8.1. Drustveno informiranje — 008-04 01 DA - DA T T
pravo na pristup arhivu arhivu
informacijama

1.8.2. Upiti fizickih i pravnih osoba | 025-01 01 DA - - DA N+2 N+2 I Brisanje
- Komora

1.8.3. Upiti fizi¢kih i pravnih osoba 025-01 05 DA - - DA N+2 N+2 I Brisanje
~ SR DSI

1.8.4. Upiti fizickih i pravnih osoba 025-01 06 DA - - DA N+2 N+2 I Brisanje
—SR ZRTD

1.8.5. Upiti fizi€kih i pravnih osoba 025-01 07 DA - - DA N+2 N+2 | Brisanje
~ SR MLD )

1.8.6. Upiti fizickih i pravnih osoba | 025-01 08 DA - - DA N+2 N+2 i Brisanje
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; Klasifikacijska lzvornik | Pretvorbeni Rok EL-w-ah-j‘-a Postupanje"ﬁb isteku
Poslovne funkcije /vrste oznaka oblik roka uvanja
-Oznaka %
;: gradiva
Klasa Dosje Fizi¢ki ili || Digitalni | Fizickiili | Digitalni | lzvornik | Pretvorbeni lzvornik Pretvorbeni
analogni analogni - oblik oblik
- SR DRT
1.8.7. Sluzbeno glasilo Komore - 025-01 01 - DA - - T - Predaja -
internetska stranica {web- arhivu
portal)

LJUDSKI POTENCUALI, RAD, RADNI ODNOSI

RAD | RADN! ODNOSI
2T | Zaposlenici
2.1.3.3; Osobni dosjei zaposlenika 112-02 01 DA - - DA N+70 N+70
{sadrZe dokumentaciju o
struénoj spremi, ste¢enim
zvanjima, ugovori o radu,

odluke o godisnjem
odmaoruy, jubilarnoj
nagradi, potvrde o
poloZenim ispitima)
Maticna knjiga radnika
_Radni odnosi
Dokumentacija o 112-02 01 DA - - DA Z+1 Z+1 i Brisanje
raspisivanju natjetaja i
prijave na natjecaj

i Brisanje

119-03 01 DA DA N+70 N+70 Brisanje

adno vrijeme, odmori i dopusti
2.2.3.1. Odluke o rasporedu 113-02 01 DA - - DA N+70 N+70 1 Brisanje
radnog vremena
2.23.2. Zamolbe i odluke o 113-03 01 DA - - DA N+70 N+70 | Brisanje
godisnjem odmoru
2.2.3.3. Zamolbe i odluke o 113-04 01-03 DA - - DA N+70 N+70 | Brisanje
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fa . Klasifikacijska Izvornik
Poslovne funkcije /urste. '[! 0znaka .
| R e Klasa . Dosje | Fizickiilit | Digitalni
o AT ety S analognit)d ;
placenom, nepla¢enom
dopustuy, slobodnim
danima
Boﬂloyanje ) 113-05 01 DA - - DA N+70 N+70 I Brisanje
2.2.4. | Placeinaknade plada
2.2.4.1. Evidencije radnog 119-03 02 T DA - - DA N+70 N+70 | Brisanje
vremena
2242 Isplatne liste — lzvje&taji i 120-08 02 DA . - DA N+70 N+70 I Brisanje |
potvrde o platama
2.2.4.3. Obracun place 120-08 01 | DA - ; DA N+70 N+70 I Brisanje |
2.2.4.4, Obrazac JOPPD 120-08 01 - DA DA - N+70 | N+70 Brisanje [
2.2.45. Ostala primanja po osnovi 121-01 01-07 DA - - DA N+70 N+70 i Brisanje

rada

Predaja
arhivu

Predaja
arhivu

Pisane obavijesti, Liput'e.l
odluke u vezi zastite na radu
NEKRETNINE | OPREMA

NEKRETNINE
3.1.1. Dokumentacija vezana uz 025-01 01 DA - - DA T T Predaja Predaja
ugovore o kupoprodaji, arhivu arhivu
zakupu i ugovore o najmu
OPREMA
Dokumentacija o
protupozarnoj i
protuprovalnoj opremi
3.2.2. Dokumentacija o racunalnoj 025-01 01 DA - - DA 7+1 7+1 I Brisanje |

Brisanje
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Klasifikacijska | ~ lzvornik | Pretvorbeni | = Rokéuvanja | Postupanje po isteku
e Poslovne funkcije /vrste oznaka oblik roka ¢uvanja
-Oznaka 5
e gradiva
; ; Klasa Dosje Fizitki ili | Digitalni | Fiziékiili | Digitalni | lzvornik | Pretvorbeni lzvornik Pretvorbeni
analogni analogni oblik oblik
opremi

FINANCIJSKO POSLOVANJE | RACUNOVODSTVO

FINANCHSKI PLANOVI
Financijski planovi Komore
za fiskalno razdoblje
{godisnji planovi}
FINANCHSK! 1ZVIESTAII
4.2.1. Godisnje lzvjesce o 400-05 02
financijskom poslovanju
Komore
KNJIGOVODSTVO | RACUNOVODSTVO

Predaja
arhivu

Predaja
arhivu

Predaja
arhivu

INFORMACIISKI RESURSI | DOKUMENTACHA

EVIDENCIJE DOKUMENTACHE
Evidencija predmeta
neupravnog postupka
(UrudZbeni zapisnik)

4.3.1, Periodi¢na bruto bilanca 400-04 01 bA - - DA Z+11 Z+11 i Brisanje
HKZR
43.2, Ulazni ratuni 401-03 01 DA - - DA Z+11 Z+11 | Brisanje
4.3.3. Izlazni rafuni 401-03 02 DA - - DA Z+11 Z+11 1 Brisanje
4.3.4, Zavrini rafun 400-05 01 DA - - DA T T Predaja Predaja
arhivu arhivu

Predaja
arhivu

postupanje s B

Eaz. Interna uputstva i odluke za | 035-03 01 DA - = DA T T

Predaja
arhivu

Predaja
arhivu
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.| Pretvorbeni
_oblik

‘1zvornik:

Kiasifikacijska [ Rok &uvanja

: Pretvorheni_iu

<Pretvorbeni’ |
: " “oblik

blik .

| Fiziki 1 [ Digitaini | Fizicki ili-] Digitalni lzvornik
| analognii| “analogni | "’

dokumentacijom
VREDNOVANIE, IZLUCIVA
Popis gradiva s rokovima 025-01 02 DA DA T T Predaja Predaja
Cuvanja i Pravila za arhivu arhivu
upravijanje dokumentarnim
gradivom Komore

5.4.2. Dokumentacija o 025-01 01 DA - - DA T T Predaja Predaja
postupcima izlucivanja i arhivu arhivu
uniStenja gradiva

(zahtjevi, prijedlozi, odluke,
rieSenja, zapisnici, popisi
jzlu¢enog

gradiva, unistenja)

5.4.3. Dokumentacija o predaji 025-01 01 DA . - DA T T Predaja Predaja
gradiva nadleZnom arhivu arhivu
drzavnom arhivu (zahtjevi,
rieSenja, zapisnici, popisi
gradiva...)

5.4.4, Dokumentacija o nadzoru 025-01 01 DA - - DA T T Predaja Predaja
nadleinog driavnog arhiva arhivu arhivu
nad zadtitom i ¢uvanjem
gradiva {zapisnici i izvjeiéa o
nadzoru, rjeSenja o mjerama
za otklanjanje nedostataka i
sl.)

5.5, iZDAVACKA DJELATNOST
Glasilo Komore

5.4.1.

Predaj

Predaja
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Klasifikacijska izvornik Pretvorbeni Rok Cuvanja | Postupanje po isteku
Poslovne funkcije /vrste oznaka oblik roka tuvanja
-Oznaka %
gradiva :
Kiasa Dosje Fizi¢ki ili | Digitalni | Fizi€kiili | Digitalni | lzvornik | Pretvorbeni lzvornik Pretvorbeni
analogni analogni oblik oblik
arhivu arhivu

POSLOVI IZ DJELOKRUGA DJELATNOSTI KOMORE

REGISTAR CLANOVA KOMORE, IZDAVANJE ODOBRENJA ZA SAMOSTALAN RAD | DRUGIH POTVRDA

6.1.1. Zahtjev za upis u Registar 034-04 01 DA - - DA T T Predaja Predaja
¢lanova i dokumentacija arhivu arhivu
¢lanova SR DS

6.1.2. Zahtjev za upis u Registar 034-04 02 DA - - DA T T Predaja Predaja
¢lanova i dokumentacija arhivu arhivu
¢lanova SR ZRTD

6.1.3. Zahtjev za upis u Registar 034-04 03 DA - - DA T T Predaja Predaja
¢lanova i dokumentacija arhivu arhivu
¢lanova SR MLD

6.1.4. Zahtjev za upis u Registar 034-04 04 DA - - DA T T Predaja Predaja
¢lanova i dokumentacija arhivu arhivu
¢lanova SR DRT

6.1.5. Potvrde o trenutnom 034-04 05 DA - - DA N+1 N+1 I Brisanje
profesionalnom statusu SR
DSI

6.1.6. Potvrde o trenutnom 034-04 06 DA - - DA N+1 N+1 1 Brisanje
profesionalnom statusu SR
ZRTD

6.1.7. Potvrde a trenutnom 034-04 07 DA - - DA N+1 N+1 i Brisanje
profesionalnom statusu SR
MLD

6.1.8. Potvrde o trenutnom 034-04 08 DA - - DA N+1 N+1 | Brisanje
profesionalnom statusu SR ) B ‘ ]
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Klasifikacijska | - lzvornik: . Pretvorbeni Rok €uvanja | Postupanje po isteku
nakias el ety oblik Ah e roka ¢ivanja®
| Fizickiili, | Digitalni |- Fizitki ili- | Digitalni - Pretvorbeni'|: ! izvornik . | Pretvorbeni
| 'analogni | “analogni | LTt T oblik'
| DRT
6.1.9. EU potvrde SR DSI 034-04 09 DA 5 i DA N+1 N+1 i Brisanje
6.1.10. EU potvrde SR ZRTD 034-04 10 DA - = DA N+1 N+1 | Brisanje
6.1.11 EU potvrde SR MLD 034-04 11 DA - - DA N+1 N+1 | Brisanje
6.1.12 EU potvrde SR DRT 034-04 12 DA . - DA N-+1 N+1 i Brisanje
6.1.13 Potvrde o stupniju 034-04 13 DA . . DA N+1 N+l i Brisanje
sukladnosti obrazovanja SR
DsI
6.1.14. Potvrde o stupnju 034-04 14 DA - - DA N-+1 N+1 1 Brismanje
sukladnosti obrazovanja SR
ZRTD
6.1.15. Potvrde o stupnju 034-04 15 DA - - DA N+1 N+1 i Brisan}:
sukladnosti obrazovanja SR
MLD
6.1.16. Potvrde o stupnju 034-04 16 DA - - DA N+1 N+1 I Brisanje
sukladnosti obrazovanja SR
DRT 7
6.1.17 Dokumentacija ispisanih 034-04 01,02, DA - - DA Z+2 Z+2 i Brisanje
¢lanova 03,04 3
PRIZNAVANJE INOZEMNIH STRUCNIH KVALIFIKACIIA
6.2.1. Priznavanje inozemne 034-05 02 DA - - DA T T Predaja Predaja
strucne kvalifikacije SR DSI arhivu arhivu
6.2.2. Priznavanje inozemne 034-05 03 DA - - DA T T Predaja Predaja
strucne kvalifikacije SR ZRTD arhivu arhivu
6.2.3. Priznavanje inozemne 034-05 04 DA - - DA T T Predaja Predaja
stru¢ne kvalifikacije SR MLD arhivu arhivu
6.2.4. Priznavanje inozemne 034-05 05 bA | - - DA T T Predaja Predaja
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r—ﬁ - Klasifikacijska izvornik Pretvorbeni Rok €uvanja Postupanje po isteku
h Poslovne funkcije /vrste oznaka . oblik roka ¢uvanja
‘Oznaka :
gradiva
Klasa Dosje Fiziki ili | Digitalni | Fizickiili | Digitalni | lzvornik | Pretvorbeni | lzvornik Pretvorbeni
analogni analogni oblik oblik
stru¢ne kvalifikacije SR DRT arhivu arhivu
6 2 ADZOR
6.3.1. Struéni nazor 520-01 01 DA - - DA N+6 N+6 | Brisanje
6.3.2. Struéni nazor SR DSI 520-01 02 DA - - DA N+6 N+6 I Brisanje
6.3.3. Strucni nazor SR ZRTD 520-01 03 DA - - DA N+6 N+6 | Brisanje
6.3.4. Strucni nazor SR MLD 520-01 04 DA - - DA N+6 N+6 i Brisanje
Strucni nazor DRT 520-01 | Brisanje
4. TRAJNO USAVRSAVANIJE
6.4.1. Edukacije SR DSI 131-04 01 DA - DA N+2 N+2 | Brisanje
6.4.2. Edukacije SR DSI 131-04 02 DA - - DA N+2 N+2 1 Brisanje
6.4.3. Edukacije SR DSI 131-04 03 DA - - DA N+2 N+2 I Brisanje
6.4.4, Edukacije SR DS/ 131-04 04 DA - - DA N+2 N+2 I Brisanje
6.4.5. Prijava plana trajnog 131-04 05 DA - - DA N+6 N+6 i Brisanje
usavriavanja SR DSI
6.4.6. Prijava plana trajnog 131-04 06 DA - - DA N+6 N+6 | Brisanje
usavrSavanja SR ZRTD
6.4.7. Prijava plana trajnog 131-04 07 DA - - DA N+6 N+6 I Brisanje
usavriavanja SR MLD
6.4.8. Prijava plana trajnog 131-04 08 DA - - DA N+6 N+6 | Brisanje
usavriavanja SR DRT
6.4.9. Ugovori o medusobnom 131-04 09 DA - - DA T T Predaja Predaja
reguliranju prava i obveza u arhivu arhivu
postupku trajnog
usavriavanja SR DSI
6.4.10. Ugovori o medusobnom 131-04 10 DA - - DA T T Predaja Predaja
reguliranju prava i obveza u arhivu arhivu
postupku trajnog
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| oodzvornik

| Postupanje po isteku
e roka Cuvanja

"]z Pretvorbeni.

Pretvorbeni.

(Fizigkilili | Digitalni, lavornik
i R ‘analogni| | oblik " a Coblik”
usavriavanja SR ZRTD
6.4.11. Ugovori o medusobnom 131-04 11 DA - DA T Predaja Predaja
reguliranju prava i obveza u arhivu arhivu
postupku trajnog
usavrSavanja SR MLD 3
6.4.12. Ugovori o medusobnom 131-04 12 DA - DA T Predaja Predaja
arhivu arhivu

reguliranju prava i obveza u

postupku trajnog
usavravanja SR DRT

N - rok ¢uvanja rafuna se od isteka godine u kojoj je gradivo nastalo

zamijenjen drugim

T —trajno
{ —izlu€ivanje

P- protek roka za prigovor
SR DSI - Strukovni razred za djelatnost sanitarnog inZenjersiva
SR ZRTD - Strukovni razred za zdravstvenu radiolosko-tehnolosku djelatnost
SR MLD - Strukovni razred za medicinsko-laboratorijsku djelatnost
SR DRT - Strukovni razred za djelatnost radne terapije
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